2026版研究生培养手册使用指南
在校研究生需统一使用新版本培养手册，2025级及之前入学的研究生仍可选择使用原先的培养手册（不推荐）。

研究生需根据管理系统中开题、中期、预答辩、专业实践等培养环节的使用指南或提醒，使用并扫描上传统一的决议表。待培养环节全部完成后，可点击下载新版培养手册（压缩包），进行如下检查和调整：

1.检查新版培养手册（压缩包）内容是否完整。

表1 新版培养手册（压缩包）内容
	学生类型
	培养手册
	论文开题

评议表
	中期考核

评定表
	预答辩情况

记录表
	专业实践

考核表

	学术型博士
	√
	√
	√
	√
	

	专业型博士
	√
	√
	√
	√
	√

	在职临床医学博士
	√
	√
	√
	√
	√

	学术型硕士
	√
	√
	√
	
	

	专业型硕士
	√
	√
	√
	
	√


注：如出现相关环节的决议表缺失或内容不全的情况，可能是因为未上传对应材料或上传材料不规范，需找到原文件替换。

2.检查培养手册是否存在内容空缺、表格错位、图片显示不全等问题，并进行调整。

内容空缺除新增字段外，多数为非必填内容，可不予处理。

图表或文字显示问题均可以通过文本写作及图表格式调整来解决，需要特别注意的是调整后可能导致页码变动，需要在目录页更新页码。
常见问题举例1——图表显示不全：
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图1 培养手册表格显示异常情况举例

解决办法：①调整图片大小，图片宽度建议不超过‌14厘米‌，调整后将显示正常。②如属于段落问题，选中段落先去清除格式，可按照中文字体为宋体，西文字体为Times New Roman，小四号，大纲级别正文文本，两端对齐，首行缩进2字符，段前0行，段后0行，1.5倍行距的方式调整。
调整后显示正常：
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图2 调整图片大小或段落格式后显示
常见问题举例2——表格显示不全、表格丢失：
如出现表格显示异常问题，可删除后重新添加。表格在管理系统的富文本框中显示正常（图3）：
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图3 富文本框表格问题示例
但是，导出的培养手册出现了表格丢失的情况：
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图4 培养手册显示表格丢失
出现此类问题，可以将乱码的表格内容删除，将原表格复制到培养手册中。
3.完成最后的检查与审核，装订完成培养手册。

	培养环节附件请按照以下顺序附在此页后，并装订成册：

□附件1：苏州大学研究生论文开题评议表

□附件2：苏州大学研究生中期考核评定表

□附件3：苏州大学研究生专业实践考核表
□附件4：苏州大学研究生成绩单


说明：附件1-3均为重新设计的新表格，可在管理系统的对应环节自行下载，也可在研究生院官网—质量监督—培养过程监督一栏下载，附件4成绩单请按照学院要求自行添加。

已完成开题、中期、预答辩或专业实践的研究生，可将带有导师、专家组成员签字的决议内容页作为附件对应附在检查与审核后面（其他基本内容页无需附上），装订成册即可。

已完成部分开题、中期等前端环节，如使用了之前的决议表格，无需重新整理。后续的培养环节建议选择管理系统中的新表格，自然过渡到最后的培养手册装订阶段。
4.各基层研究生培养单位接收人提交前检查

检查培养手册及附件材料的完整度，勾选对应表格选项框，检查研究生及导师签字情况及整体材料的装订质量。

